
Wir sind ein erfolgreicher Verlag mit langer Tradition als familiengeführtes 
Unternehmen. Unter dem Motto »Jedem seine Welt« steht die gute 
Unterhaltung im Mittelpunkt unserer Arbeit: Unser Portfolio reicht vom 
klassischen Buch und Hörbuch über E-Books und weitere digitale  
Produkte bis hin zu Roman- und Rätselheften.

Zur Nachbesetzung suchen wir in unserer Abteilung Vertrieb zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Assistent (m/w/d) 
Online Vertrieb 
Das sind Ihre Aufgaben:

	Datenpflege und -aktualisierung in internen und externen Systemen, u.a.  
	 Programmanlage, -meldung und -freigabe

	Überprüfung und Verbesserung der Metadatenqualität
	Erstellung von Ad-hoc-Auswertungen
	Einplanung und Einpflege von Eigenanzeigen in eBooks 
	Versand von eBook-Leseexemplaren
	Zuarbeit im Shopmanagement; insbesondere Bearbeitung von Shop- 

	 Tickets
	Erstellung von Handels-Newslettern
	Verwaltung der eBook-Preise

Das bringen Sie mit: 

	Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise zum/zur  
	 Medienkaufmann/-frau Digital und Print

	Erste Berufserfahrung im Online Vertrieb sowie eBook Erfahrung  
	 wünschenswert

	Sicherheit in verbaler und schriftlicher Kommunikation
	Dienstleistungsorientiertes Denken und Handeln
	Hohe Zahlenaffinität
	Selbständige, genaue und effiziente Arbeitsweise
	Flexibilität, Kreativität und Organisationstalent
	Fundierte Kenntnisse und praktische Erfahrung mit Tabellenkalkulation,  

	 insbesondere Excel	

Das bieten wir Ihnen

	Abwechslungsreiche Aufgaben mit viel Gestaltungsspielraum für eigene  
	 Ideen 

	Eigenverantwortliches Arbeiten in einem dynamischen Team mit flexiblen  
	 Arbeitszeiten

	Moderne Büroräume im Köln-Mülheimer Schanzenviertel mit sehr guter 
	 Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel 

	Zuschuss zum Mittagsessen sowie verschiedenste Mitarbeiter-Rabatte 
	Eine offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien und schnellen  

	 Entscheidungswegen 

HABEN WIR IHR 
INTERESSE GEWECKT? 

Dann freuen wir uns auf 
Ihre vollständige Online- 
Bewerbung unter Angabe 
Ihres frühestmöglichen  
Eintrittstermins sowie Ihrer  
Gehaltsvorstellung:  
www.luebbe.com/karriere 

Bastei Lübbe AG
Personalabteilung 
Anne Röger 
Schanzenstr. 6 - 20 
51063 Köln


